TAJEKOZTATO ELEKTRONIKUS UGYINTEZESROL

Tisztelt Adozok!

Tajékoztatjuk Onodket, hogy Baj Kozség Onkormanyzata az elektronikus {igyintézés és
bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXII. térvény (tovabbiakban:
Elisztv.) rendelkezéseivel Gsszhangban a természetes és jogi személyek, egyéb szervezetek
szamara biztositja az iigyek elektronikus uton valo intézésének lehetdségét. Természetes
személyek (kivéve az egyéni vallalkozdkat) szdmara az elektronikus tigyintézés nem kdotelezo.

Az elektronikus ligyintézés részletszabalyait a 451/2016. (XII.19.) szamu kormanyrendelet
tartalmazza.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az Eiiszt. 1. § 23. pontja szerinti gazdalkodo szervezetnek
mindsiilé ad6zo (ide tartozik az egyéni vallalkozo is) az Eiisztv. 9. § (1) bek. a) pont aa)
alpontja alapjan elektronikus 1ton koteles kapcsolatot tartani az onkormanyzati
adohatoésaggal, ezért papir alapon nem 4all médunkban iigyindité dokumentumot
befogadni. (Amennyiben az Adoézo helyett elektronikus uton képviseld jar el, ugy
meghatalmazas benytjtasa sziikséges.)

Az e-iigyintézésre kotelezett szervezetektél papir alapon érkezé beadvanyok nem
alkalmasak a kivant eljarasok meginditasara!

Ezek alapjan a 2018. adoéévtol kezdve adozasi dokumentumaikat (egyenlegértesitok,
hatarozatok) mar csak elektronikus uton kézbesitjiikk a gazdalkodo szervezeteknek,
valamint az onkormdnyzati adohat6saghoz elektronikus tuton kotelesek benyujtani — tobbek
kozott — Oonaddzasos adonemben a bejelentkezést, valtozas-bejelentést és adobevallast,
kivetéses adénemben az adatbejelentést, mindkét adozasi mod esetén a jogorvoslati,
adomérséklési, fizetési konnyités iranti és adéigazolas kiallitasara iranyulé kérelmet.

Az elektronikus iigyintézés elofeltétele, hogy a természetes személynek (egyéni
vallalkozék is) KUNY tarhellyel, (korabbi nevén iigyfélkapu) jogi személyeknek, egyéb
szervezeteknek cégkapu regisztracioval kell rendelkezniiik. Az eldzetes regisztraciorol a
https://ugyfelkapu.gov.hu illetve a https://cegkapu.gov.hu oldalakon tajékozodhat.

Az Onkormanyzati Hivatali Portal (tovabbiakban: Portal) az Onkormanyzati ASP
rendszerben az elektronikus onkormanyzati iigyintézés helyszine: (https://
ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap)

Az ligyintézés megkezdéséhez valasszon Onkormanyzatot! A telepililés mezobe Baj beirasa
utan ,,Lekérdez” gombot kell nyomni, majd ,,Baj Kézség Onkormanyzatat” kell kivalasztani.
A Portél szolgaltatasok koziil az ,,Ugyinditids” meniibe 1épve valassza ki az eljaras modijat.
(Sajat nevemben / Meghatalmazottként, képviseloként)



https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap

Az ,,Agazat’ és az ,Ugytipus” beallitdsa valamint a , Lekérdez” gomb hasznalata utn
megjelennek az online feliileten kitolthetd trlapok. Belépéshez sziikséges a Kozponti
Azonositasi Ugynokon (tovabbiakban: KAU) keresztiili azonositas.

A Portal egyes szolgaltatasai, igy kiilonosen az ligyinditas (elektronikus trlap bekiildése,
igykovetés, adoegyenleg lekérdezés) regisztraciohoz kotottek. Az azonositott felhasznalo
elsé belépés alkalmaval megismerheti, és elfogadja az Altalanos Szolgaltatasi Feltételeket. A
regisztracid utan a személyes adatokat a rendszer a beazonositas miatt automatikusan kitolti,
mar csak az Onre vonatkozé 1j adatokat kell kitdltenie.

Ellendrzés utan a kitoltott tGrlap lementhetd pdf. vagy xml. formatumban ill. bekiildheté az
Onkorményzathoz.

Az e-papir szolgaltatas a https:/epapir.gov.hu weboldalon érhetd el. Az e-papir kitdltése
soran a kovetkezdk szerint jarjon el:

A bejelentkezést kovetden (KUNY tarhellyel), 0j levél irasara van lehetdsége. Amennyiben
jogi személy, vagy egyéb szervezet nevében kivan beadvanyt benytjtani az e-papir feliileten a
,»cégkapubol kiildve szeretnék e-papirt benytjtani” lehetdséget, a négyzetbe tett jelzéssel
szlikséges kivalasztani. Természetes személyek (egyéni vallalkozasok) esetében erre nincs
sziikség.

Ezt kovetden a cimzett rovatban a Baj Kozség Onkormanyzatat, majd témacsoportként az
Onkorményzati igazgatés lehet6séget, végiil az iligytipusndl az Adoiigyek tigytipust sziikséges
kivalasztani. Ezt kdvetéen a hivatkozasi szam mez6 tolthetd ki amennyiben hivatalunktol
¢érkezd iratra (annak iktatészdmara) kivan hivatkozni. A levél targya és a levél szovege adat
mezOk kotetlen formdban, szabadon tolthetok ki. A kitoltott trlaphoz melléklet(ek)
csatolhato(k). A melléklet lehet kdtelezden csatolando, vagy kotetlen formaban elkészitett. Az
igyintézés soran kotelezéen alkalmazanddé nyomtatvanyok (épitmény, telekado
adatbejelentés, atvezetési €s kiutalasi kérelem, adatlap méltdnyossagi kérelemhez stb) a
www.baj.hu honlapon a Ugyintézés/Adéiigyek/Nyomtatvanyok meniiben érhetdk el.
Melléklet csatolasa utan az e-papir bekiildésre kész, annak bekiildésével az irat
Onkorményzatunkhoz érkezik. Az elektronikusan beérkezett beadvanyra az iigyintéz6 az On
altal hasznalt elektronikus tarhelyre (KUNY, Cégkapu) kiildi meg valaszit, ezért kérjiik
rendszeresen ellendrizze annak tartalmat.

Kérjiik (")niiketa hogy a kotelezé elektronikus iigyintézés igényvbevételéhez sziikséges
iigvfélkapu/cégkapu regisztraciérol minél elébb gondoskodjanak, valamint kérjiik, hogy

az_elektronikusan érkezé dokumentumaikat rendszeresen ellendrizzék, és idében
gondoskodjanak a dokumentumok megfelelé atvételérdl. Ez utobbi azért is nagyon fontos,
mert tobb érintett ad6zd esetében is eléfordult, hogy az tligyfélkapun/cégkapun keresztiil
altalunk kiildott dokumentumokat nem vették at, igy az kézbesitetlen maradt!

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a tarhelyre kiildott lizeneteink esetében a letoltéshez, illetve
letoltés hianyaban a meghitsuldsi igazolashoz kapcsolodnak a kiilonféle joghatasok, (pl
fellebbezési hataridd) illetve dontéseink 30 nap utdn automatikusan torléddnek a tarhelyrdl,
ezért sziikség esetén javasoljuk a kiildemények tartds tarba torténd athelyezését!

Tajekoztatjuk tovabba onoket hogy az Elsztv. 14 § (8) bekezdese alap_]an ==ha az




cégkapuval, vagy — az EVNY-ben szereplé egvéni vallalkoz6 esetén — KUNY tarhellyel
nem rendelkezik, akkor ezt a tényt kiteles a cégbirdsag, illetve az egyéni vallalkozok
nyilvantartasat vezeté hatésagnak bejelenteni.

Koszonjiik egyiittmiikodésiiket!

Baj K6zség Onkormanyzata



